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Resor I tjansten

1 INLEDNING

Vid tjinsteresa och forritening har tjinstemannen rite il
resckostnadsersittning och traktamente. Detta 4r en av
de grundliggande bestimmelserna i ALFA (Allmint
l6ne- och forméinsavtal), 3 kap 1-6 §§ och Utlandsrese-
avtalet (2004-11-15).

Tjinstestille dr den plats dir en arbetstagare fullgsr
huvuddelen av sitt arbete. Om detta sker under forflytt-
ning eller pd arbetsplatser som hela tiden vixlar, anses
som tjinstestille i regel den plats dir arbetstagaren fullgsr
en del av sitt arbete, sisom att himta och limna arbets-
material eller utféra férberedande och avslutande arbets-
uppgifter. Om arbete pd varje arbetsplats pagir begrinsad
tid enligt de villkor som giller for vissa arbetstagare inom
byggnads- och anliggningsbranschen eller dirmed jim-
forliga branscher skall den skattskyldiges bostad anses
som gjdnstestille.

Inrikes forrittning ir jinstgdring som en tjinsteman
— utan att fi annan anstillning — fullgér pd annat sdille i
Sverige in tjinstestillet. En forritening kan endast goras i
den egna ginsten. Om en tjinsteman forenar en anstill-
ning tills vidare med en tidsbegrinsad anstillning pa
annan ort eller under viss tid nodgas ha dubbel bositt-
ning vid tilltride av en annan tjinst dr det sdlunda i
avtalets och inkomstskattelagens mening inte friga om
forrittning.

Utrikes forrittning ir tjinstgoring eller uppdrag som
fullgdrs utom Sverige pd nigon annan ort 4n den vanliga
verksamhetsorten eller stationeringsorten utomlands.

Tjinsteresa ir en resa som foranleds av en forrittning
i Sverige eller som ir direkt foranledd av en utrikes for-
rittning eller som den som ir stationerad i utlandet f6re-
tar till eller frin Sverige for statens rikning. Med tjinste-
resa avses inte bara resa mellan ginstestillet eller bosta-
den och forrittningsstillet eller den dillfilliga

bostaden utan idven resa som en tjinsteman mdste
gora for att fi nattlogi eller for att ita.

Till kategorin ginsteresor riknas dven resor som f6-
retas for ate fullgdra visst uppdrag. Hir avses resor som
gors av opponenter, av sakkunniga, av ledaméter i styrel-
ser och nimnder. Hit riknas dven resor som gors av
tllfdllige anlitade gistforeldsare.

Resor som gors av forsokspersoner eller av arbetsss-
kande som kallas till anstillningsintervju ir diremot inte
tjansteresor. Men kostnadsersittning for resa till eller frin
anstillningsintervju ir skattefri, sivida ersittningen inte
overstiger de faktiska resekostnaderna. Vid kérning med
egen bil fir ersittningen inte 6verstiga det skattefria be-
loppet. Ovriga ersittningar vid anstillningsintervju ir
som tidigare skattepliktiga.

2 INRIKES TJANSTERESA

Vid inrikes tjinsteresa har tjinstemannen, enligt ALFA
och det lokala reseavtalet, ritt till traktamente (med det
menar vi bdde den skattefria ersittningen och l6netillig-
get som ir skatteplikeigt), ersittning for logikostnad och
resekostnadsersiittning.

Traktamente utbetalas dock endast om férrittningen
dger rum utanfdr den vanliga verksamhetsorten.

" Med vanlig verksambetsort avses ett omride
inom 50 kilometer frin den skattskyldiges
tinstestille. Som vanlig verksambetsort behandlas
ocksd ett omréide inom 50 kilometer frin

den skattskyldiges bostad.” (Inkomstskattelagen,
12 kap, 7 9).
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Exempel:

En tjansteman vid rektorsambetet, Lunds universi-
tet (tjanstestalle) och bosatt i Lund féretar en tjans-
teresa till Helsingborg (férrattningsstalle) som varar
mer an 6 timmar. Eftersom Helsingborg ligger
utanfoér den vanliga verksamhetsorten far resena-
ren traktamente enligt avtal.

Men ar resenaren i stéllet bosatt i Helsingborg far
hon/han inte ndgot traktamente. Det rdacker namli-
gen inte med att fardvagen mellan tjanstestallet
och forrattningsstallet uppgar till mer &n 50 kilo-
meter utan dven fardvagen mellan bostaden och
forrattningsstallet skall vara langre én 50 kilometer.

En motsvarande tjansteresa till Malmo (forratt-
ningsstélle), som ligger inom den vanliga verksam-

hetsorten, ger inte heller ndgot traktamente.

En ginsteresa anses bruten endast av uppehill som
beror pd att arbetet férliggs till annan ort under minst
fyra veckor.

Resekostnadsersittningen och traktamentet beriknas
med hinsyn till det faktiska firdsittet och den fakrtiska
bortovaron frin ginstestillet eller bostaden eller annan
plats dir en tjinsteresa bérjar och slutar. Férménerna far
dock inte beriknas for lingre firdvig eller bortovaro in
som foranleds av forrittningen.

2.1 Resekostnad

D3 arbetsgivaren bedémer att egen bil dr limpligaste
firdmedel vid tjinsteresa utbetalas 30,50 kr/mil, varav 18,50
kr idr skattefria. I ersittningen ingdr &vriga resekostnader
sdsom kostnader f6r medpassagerare, bagage och tung last

Styrkta kostnader for parkering i tjinsten (iven par-
keringsavgifter som erlagts i myntautomat utan kvitto
godtas) och for slipvagn ersitts med faktiske belopp.

I 6vriga fall d& egen bil anvinds utbetalas 18,50 kr/mil.

Vid tjinsteresa med annat firdmedel 4n egen bil ut-
betalas resekostnadsersittning (inkl ersittning for baga-
getransport) motsvarande gjorda utligg (styrkes genom
verifikationer i original. Firdbiljetter for resor i lokaltra-
fik behdver dock inte ges in).

En forutsittning for att resekostnadsersittning ska
utbetalas ir att resan har beordrats eller godkints i efter-
hand.

Bestimmelserna om resekostnadsersittning giller for
alla gjinsteresor.

2.2 Logikostnad

Vid flerdygnsforrittning utanfor den vanliga verksam-

den (styrkes genom verifikationer i original). Denna
ersittning 4r skattefri. Efter 30:e dygnet betalas dock
logikostnad endast om reseniren pd grund av sirskilda
skil miste hyra nattlogi till en kostnad som inte ticks av
nattraktamente (se nista stycke).

Resendren har ritt ate i stillet vilja nattraktamente
(ex om logikostnaden inte kan styrkas). Beloppet dr 410
kr per natt, varav 110 kr ir skattefrict, och utbetalas for
hégst 10 nidteer per forrittningstillfille. Fr o m 11:e nat-
ten ir ersittningen 110 kr per natt (skattefritt).

Betalas logikostnad for 6vernattning 7zom den vanliga
verksamhetsorten 4r hela beloppet skattepliktigt. Un-
dantag gors emellertid om arbetsgivaren anser att en viss
forrittning skall medféra Gvernattning inom verksam-
hetsorten. I si fall miste arbetsgivaren erbjuda tjinste-
mannen logi s att denne inte drabbas av nigon kostnad
hirfor. Kostnaden for login skall bokforas som om ar-
betsgivaren sjilv betalat rikningen och skall siledes inte
tas upp p tjinstemannens reserikning.

2.3 Traktamente

hetsorten utbetalas ersitining for den faktiska logikostna-

Vid forrittning utanfér den vanliga verksamhetsorten
utbetalas traktamente antingen f6r endagsforrittning
eller, om forrittningen medfor dvernatining utom bosta-
den, for flerdygnsforritening.

2.3.1 Endagsférrattning

Vid endagsforrittning utbetalas traktamente med féljan-

de belopp:

Om en tjdnsteresa varar mer an 12 timmar 190 kr
Om den varar mer an 6 timmar 90 kr

Fér tjansteresor som varar i hogst 6 timmar utbetalas

ingen ersittning. Traktamentet ir ett skattepliktigt 16ne-
tilligg. Avdrag medges ¢j.

2.3.2 Flerdygnsférrattning

Vid flerdygnsforrittning utbetalas traktamente med f6l-
jande belopp (varav skattefritt avdrag inom parentes):

Avresedag (avresa fore kl 12) 365 (220) kr
Avresedag (avresa kI 12 eller senare) 180 (110) kr
Hel dag (dag 1 - 15) 365 (220) kr
Hel dag (dag 16 - 90) 260 (220) kr
Hel dag (f r o m dag 91) 245 (154) kr
Hemkomstdag (efter kI 19) 365 (220) kr
Hemkomstdag (kI 19 eller tidigare) 180 (110) kr
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2.3.3 Madltidsavdrag, kostférman

Traktamentet reduceras med f6ljande avdrag for maltider
som tillhandahallits utan kostnad f6r reseniren:

Skattefri del Skattepliktig del

Frukost 20% 20%
Lunch 35% 35%
Middag 35% 35%
Alla maltider 90% 100%

Avdrag pd traktamentet skall dock inte goras for fri
kost pa allminna transportmedel.

Maltid som tillhandahillits utan kostnad for reseni-
ren dr dessutom normalt (se nedan) en skattepliktig
kostforman med undantag for fri kost pi allminna trans-
portmedel och fri frukost pd hotell om kosten obligatoriskt
ingdr i priset for resan eller rummet.

For 2012 har riksskatteverket faststille foljande for-
mansvirde:

Frukost 40 kr
Lunch eller middaa 80 kr
Helt fri kost 200 kr

(minst tre maltider)

Fri kost ir skattepliktig férman oavsett om den till-
handahilles fortlépande eller endast vid sirskilda tillfil-
len sisom under tjinsteresa/forrittning, tjinstgdring pa
annan ort, kurser, kongresser, konferenser, studieresor o
d. Samtidigt som maltidsavdrag gors skall foljaktligen
kostférman noteras.

Fri maltid i samband med representation ir dock inte
skattepliktig. 1 dessa fall gors méltidsavdrag men kost-
forman skall inte noteras.

2.4 Tjansteresetillagg

Utbetalas ¢j for inrikes tjinsteresa.

3 UTRIKES TJANSTERESA

Vid utrikes tjinsteresa utbetalas ersittning och trakrta-
mente m m enligt bestimmelserna i Utlands-
reseavtalet,

En institution fir foreskriva eller for sirskilda fall
besluta att ersittning inte skall betalas eller betalas med
ligre belopp dn som féljer av avtalet, om det finns skil
for det. Sdana beslut fir bara tillimpas for tiden efter
det att foreskrifterna meddelats eller reseniren fitt del av
beslutet om det inte finns sirskilda skil for ndgot annat.
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7o - - Siilvfallet bor myndigheterna se till att ticinstere-
sorna och forrittninearna planliees nogerant, si att tiinste-
utgifter och merkostnader blir si ldea som moiliet. En af-
firsmiissie upphandling av resebvritiinster m m skall efter-
strivas. Biljetter bor kipas vi sidant sitt att myndieheten
betalar endast for de resevillkor och den service som tiinste-
resan kriver. Moilicheten att kiopa rabatterade biljetter och
att samordna flera tidinsteresor skall beaktas.

Fribilietter eller motsvarande som kan utfalla vid en
tidnsteresa dr mvndighetens ecendom och fir endast anvin-
das vid andra tidnsteresor. - - -7

(Statsrddets kommentar till utlandsreseférordningen)

Ersittning for resekostnader och traktamente berik-
nas med hinsyn till det fakeiska firdsittet och den faktis-
ka bortovaron frin tjinstestillet eller bostaden eller né-
gon annan plats dir en tjinsteresa pbdrjas eller avslutas.

Férménerna fir inte beriknas for lingre firdvig eller
bortovaro 4n som féranleds av forrittningen, om det inte
finns sirskilda skil for nigot annat.

Med sirskilda skil avses bl a att en resenir pa grund
av naturhinder, styrke sjukdom eller av nigon annan
giltig anledning tvingas avbryta en utrikes tjinsteresa eller
forrittning och vistas pd en annan plats 4n den vanliga
verksamhetsorten. I sidana fall fir reseniren under vistel-
sen dir traktamente och ersittning for logikostnader.

Andra exempel pd sirskilda skil kan vara att institu-
tionen fir medge att ett skiligt uppehall for vila fir rik-
nas in i restiden om en sirskilt trottande resa motiverar
detta. En resenir kan ocksi fi tillstdind att anlinda till
forriteningsorten nigot dygn fore forrittningens bérjan
om det behdvs extra vila pd grund av tidsomstillning.

3.1 Resekostnad

Ersittning for resekostnader betalas for utligg for resa
pa det sitt som har bestimts nir resan beordrades eller
har godkints i efterhand.

Ersittning f6r resa med forsta klass flyg bér medges
bara om institutionen efter provning i varje sirskilt fall
anser att det finns synnerliga skil for sddan resa.

Som exempel pd synnerliga skil att medge en resa
med forsta klass flyg kan nimnas att resan med hinsyn
till lokala férhillanden, bl a risk for éverbokning, dll en
del méste foretas i forsta klass for ate forriteningen skall
kunna genomféras inom given tidsram.

Inget hindrar att institutionen beslutar att ett resenir
fir utnyttja en reseform som kostar mindre 4n en flygbil-
jett i s k business class eller motsvarande men som férut-
sitter bortovaro under en viss minimitid. Bortovaron bér
dock inte dverstiga antalet férrittnings- och resdagar med
mer dn hogst tvd dagar. Som en allmin forutsittning bor
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gilla att de sammanlagda kostnaderna for resan och
forrittningen blir ligre 4n om reseniren hade rest i busi-
ness class eller motsvarande.

Vid resor i tjinsten med egen bil betalas ersittning
med hégst det belopp som giller vid inrikes tiinsteresa.

Ersittning f6r resor inom forrittningsorten till och
frin platsen for forrittningen eller sidana resor i vrigt
som stdr i direkt samband med f6rrittningen betalas
enligt institutionens bestimmande. Hinsyn bér dirvid
tas till lokala kommunikationsforhillanden.

Ersittning betalas for transport och tillfillig férvaring
av resgods. Ersittning betalas ocksd for andra nédvindiga
utgifter som for resgodsforsikring, visering och kursfor-
lust. Utgifterna skall vara styrkra.

3.2 Logikostnad

Ersittning for logikostnader betalas for utgifter for
hotellrum, i den utstrickning institutionen finner kost-
naden skilig. Serviceavgifter som inte har riknats in i
hotellrikningen ersitts med skiligt belopp.

Betalas logikostnad fér évernattning inom den vanli-
ga verksamhetsorten ir hela beloppet skattepliktigt. Un-
dantag gors emellertid om arbetsgivaren anser att en viss
forrittning skall medféra dvernattning inom verksam-
hetsorten. I s3 fall miste arbetsgivaren erbjuda tinste-
mannen logi s att denne inte drabbas av nigon kostnad
hirfor. Kostnaden for login skall bokféras som om ar-
betsgivaren sjilv betalat rikningen och skall siledes inte
tas upp pa tjinstemannens reserikning.

Om en resenir delar hotellrum med nigon person
som inte har rite tll ersitening for logikostnader, skall
kostnaden for reseniren anses utgora 75% av priset for
ett dubbelrum.

Om en resenir, i stillet f6r att bo pd hotell, hyr en
annan bostad fir han ersittning for styrkta kostnader,
dock hégst med belopp motsvarande normal hotellrums-
kostnad pd orten fér en person.

Den som inte har haft nigra utgifter eller inte styrker
logikostnader, fir ersittning (nattraktamente) for hel
natt med 50% av det traktamente for dag som giller for
den plats dir 6vernattning sker. Sidan ersittningen be-
talas inte nir reseniren tillbringat natten pi tig, fartyg
eller flygplan och inte heller da fritt logi tillhandahillits
av virdlandet, av en myndighet eller av ett trafikforetag
eller motsvarande.

3.3 Traktamente

Vid forrittning utanfor eller inom den vanliga verk-
samhetsorten utbetalas traktamente antingen for endags-
forrittning eller, om forrittningen medfor dvernattning
utom bostaden, for flerdygnsforrittning.

2012-01-02 4

Observera att p g a bestimmelserna om den vanliga
verksambetsorten i utlandsreseavtalet blir trakta-
mentsbelopp som betalas ur vid exempelvis flerdygnsforriite-
ning i Kipenhamn helr skattepliktiga.

3.3.1 Endagsférrattning

Inom den vanliga verksamhetsorten

Vid endagsforrittning utomlands inom den vanliga
verksamhetsorten utbetalas efter beslut av institution/-
motsv lonetilligg enligt foljande (ersittningen ir skatte-

pliktig):

Om en tjdnsteresa varar mer an 12 timmar 190 kr
Om den varar mer an 6 timmar 90 kr

Utanfé6r den vanliga verksamhetsorten

Vid endagsf6rrittning utomlands utanfér den vanliga
verksamhetsorten utbetalas efter beslut av institution/-
motsv lonetilligg med hégst det normalbelopp som Riks-
skatteverket rekommenderar f6r kalenderiret for det land
eller omridde dir reseniren vistas. Hela beloppet i4r skat-
tepliktigt.

Vid ginsteresa som paborjas klockan 12.00 eller se-
nare, eller avslutas fére klockan 19.00, betalas dock hogst
halvt lonetdilligg.

3.3.2 Flerdygnsférrattning

Inom den vanliga verksamhetsorten

Vid flerdygnsférritening utomlands inom den vanliga
verksamhetsorten utbetalas efter beslut av institution/-
motsv 18netilligg med det normalbelopp som Riksskatte-
verket rekommenderar for kalenderiret f6r det land eller
omride dir reseniren vistas. Hela beloppet ir skatteplik-
tigt.

Om reseniren avresedagen eller hemresedagen vistas
storsta delen av tjinsteresetiden i Sverige, betalas dock
l6netilligg f6r den dagen med belopp som giller for
inrikes gjdnsteresa. Berikning av tjinsteresetid gors enligt
utlandreseavtalet 5 §.

Hagst helt 16netilligg betalas for avresedagen om re-
san har pabérjats fore klockan 12.00 och for hemreseda-
gen om resan avslutats efter klockan 19.00. Om resan har
pabérjats senare eller avslutats tidigare, betalas hogst
halvt l6netilligg.

Utanf6r den vanliga verksamhetsorten

Vid en utrikes forrittning och tjinsteresa som ir for-
enad med 6vernattning utomlands utanfér den vanliga
verksamhetsorten, eller stationeringsorten utomlands,
betalas traktamente f6r dag med det normalbelopp som
Riksskatteverket rekommenderar for kalenderiret for det
land eller omride dir reseniren vistas, om inte ligre
belopp har bestimts. Traktamentet ir skattefrice
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Pégir ginsteresan mer 4n tre minader reduceras den
skattefria delen av traktamentsbeloppet med ytterligare
30% efter de tre forsta minaderna.

Vistas resendren under samma dag i flera linder, be-
talas traktamente med beloppet for det land dir reseni-
ren vistas den lingsta tiden. Om resendren vistas storsta
delen av tjinsteresetiden i Sverige, betalas traktamente for
den dagen enligt avtalen for inrikes tjinsteresa.

Observera att det endast ir den tid varunder tjinstere-
san pagar (tjinsteresetiden) som skall jimforas nir resendiren
under samma dag vistats i flera linder.

Nir det giller att avgéra i vilket land som en resenir
har uppehéllit sig den lingsta tiden (tjinsteresetid) av en
och samma dag (06.00 - 24.00), skall tiden f6r fird med
bit eller flygplan frén hamnen eller flygplatsen i ett land
till hamnen eller flygplatsen i ett annat land inte riknas
in i vistelsen i nigot av linderna. Detsamma giller i friga
om tid for mellanlandning fér tankning eller liknande
eller for byte till eller fran inrikes flyg. Uppehll for dver-
nattning under resan likstills med forritening pd over-
nattningsorten.

Helt traktamente betalas for avresedagen om resan
har péborjats fore kl 12.00 och f6r hemresedagen om
resan avslutats efter kI 19.00. Om resan har pabérjats
senare eller avslutats tidigare, betalas halvt traktamente.

Exempel:

En tjdnsteman vid Lunds universitet reser fran
tjanstestallet dag 1 kl 13.30 for att aka pa
tjansteresa till Paris. Planet till Paris avgar ki
15.00 fran Sturup och landar i Paris kI 18.30.
Han reser hem dag 2 med ett plan som avgar
kI 17.30 och landar pa Sturup kl 21.00. Rese-
naren kommer hem till bostaden kI 22.30.

Avresedagen
Sverige Frankrike

Tjansteresetid

kl 13.30- 15.00 1,5
kl 18.30 - 24.00 55

Halvt franskt traktamente betalas eftersom re-
sendren har vistats den langsta tjanstereseti-
den av dagen i Frankrike och avresan inte
skett fore kl 12.00.

Hemresedagen

Sverige Frankrike
Tjansteresetid
kl 06.00 - 17.30 11,5

kl21.00-22.30 1,5
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Helt franskt traktamente betalas eftersom re-
sendren har vistats den langsta tjanstereseti-
den av dagen i Frankrike och hemresan avslu-
tats efter kl 19.00.

Vid en resa mellan orter som inte har samma tid be-
riknas vistelsetiden med utgdngspunkt i den lokala tiden
for respektive ort.

For den som ir stationerad utomlands skall trakta-
mentet minskas med 20% vid tjinsteresa eller forrittning
inom det egna stationeringslandet.

3.3.3 Maltidsavdrag, kostférman

Om maltder ingdr i biljettpriset for resan eller i
rumspriset vid hotellvistelse eller om reseniren annars pa
grund av tjinsten har tillhandahillits ndgon maltid, skall
traktamentet (bide den skattefria delen och den skatte-
pliktiga) f6r den dagen minskas med:

Frukost 15% (20% inom den vanliga
verksamhetsorten)

Lunch 35%

Middag 35%

Alla maltider 85%

Avdrag gors dock aldrig fér méltid som tillhandahgl-
lits pd allmidnna transportmedel, om méltiden obligato-
riskt ingdr i priset for resan. Avdrag gors inte heller for
annan maltid, om reseniren av sirskilda skil inte kunnat
dtnjuta méltiden.

Maltid som tillhandahillits utan kostnad for reseni-
ren ir dessutom normalt en skattepliktig kostférman med
undantag for fri kost pd allminna transportmedel och fri
[frukost pd hotell om kosten obligatoriskt ingdr i priser for
resan eller rummet.

Fér 2012 har riksskatteverket faststille foljande for-
mansvirde:

Frukost 40 kr
Lunch eller middaa 80 kr
Helt fri kost 200 kr

(minst tre maltider)

Fri kost dr skattepliktig férman oavsett om den till-
handahélles fortlépande eller endast vid sirskilda cillfil-
len sdsom under tjinsteresa/forritining, tjanstgdring pa
annan ort, kurser, kongresser, konferenser, studieresor o
d. Fri malad i samband med representation ir dock inte

skattepliktig.

3.4 Tjansteresetillagg

Utbetalas ej for utrikes tjinsteresa.
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Bilaga

ERSATTNING TILL UTLANDSKA GASTLARARE/FORSKARE

Vistelsetid kortare an 6 manader

Kostnadsersittning for resa till och frin Sverige samt for logi i Sverige 4r skattefri for utlidndsk gistforelisare
och gistforskare som vistas hir kortare tid in 6 ménader. Forlings vistelsen till sex ménader eller lingre blir
ddremot dessa ersittningar skattepliktiga!

Dagersittning i form av ”traktamente” eller motsvarande betraktas av skattemyndigheterna som 16n och
ir dirmed skattepliktig (skatten betalas i Sverige sdvida det inte foreligger ett s k dubbelbeskattningsavtal
som siger annorlunda).

Gistforeldsaren/forskaren har samma rite dll ersdttningar och avdrag vid tjinsteresa (dvs resa mellan
tjanstestillet vid Lunds universitet och forrittningsstillet) som dvriga anstillda (se avsnitten om inrikes och
utrikes tjinsteresa ovan).

Vistelsetid 6 manader eller langre

For utlindsk gistforskare som vistas hir 6 ménader eller lingre dr kostnadsersittning for resa till och frin
Sverige samt for logi (dven bostadsbidrag) i Sverige skattebelagd. Detta giller med undantag for sirskile
kvalificerade gistforskare som av forskarskattenimnden beviljats skattefrihet for dessa férmaner.

Utldndsk gistforskare som vistas hir 6 manader eller lingre betraktas som bosatta i Sverige och jimstills
i princip med svenska medborgare ur skattesynpunkt. Reglerna om inrikes och utrikes tjinsteresa tillimpas

foljakeligen i sin helhet.




